
Flow ขั้นตอนการเสนอขออนุมัติและดำเนนิโครงการและงบประมาณการบริการวิชาการ 

 

 
1.คณะเสนอโครงการบริการวิชาการประจำปีการศึกษาสอดคล้องตาม Action Plan และประมาณการค่าใช้จ่ายด้านบริการวิชาการ

เสนอ ผอ.สำนักวิจัย บริการวิชาการและประกันคุณภาพการศึกษา (ดร.สุภาภรณ์ อุดมลักษณ์) กลั่นกรองและให้ความเห็นชอบ      
(ลงนาม) ต่อจากน้ันเลขาฯสำนักวิจัยฯ (คุณลักณา) แจ้งให้เลขาฯคณะวิชารับโครงการที่ลงนามคืน 

 

 

4. เจ้าหน้าท่ีบริการวิชาการเสนอ ผอ.สำนักวิจัย บริการวิชาการและประกันคุณภาพการศึกษา (ดร.สุภาภรณ์ อุดมลักษณ์)              
ในระบบ E-office 

5. ผอ.สำนักวิจัย บริการวิชาการและประกันคุณภาพการศึกษาส่งเอกสารไปบัญชีและผอ.สำนักอธิการบดี เพ่ือตรวจสอบและเสนอ   
ผู้ช่วยอธิการบดี (ดร.อนันตพร  วงศ์คำ) 

2. เลขาฯคณะวิชาสแกนโครงการที่ได้รับการลงนามแล้วเข้าระบบ E-office พร้อมแนบประกาศมหาวิทยาลัยเนชั่นเรื่อง อนุมัติ
ประมาณการรายละเอียดเงินสนับสนุนโครงการบริการวิชาการแก่สังคมของมหาวิทยาลัยประจำปีการศึกษา 2568 ส่งให้เลขาฯ

สำนักวิจัย  

3. เลขาสำนักวิจัยฯส่งให้เจ้าหน้าท่ีงานบริการวิชาการ (ดร.วราลักษณ์) เพ่ือนำเข้าวาระการประชุมอนุกรรมการวิจยัและบริการวิชาการ
ตามรอบการประชุมประจำเดือน หมายเหตุ:ถ้ามีแก้ใขเจ้าหน้าท่ีงานบริการวิชาการส่งคืนเจ้าของโครงการเพ่ือปรับแก้ขตามมติที่ประชุม 

6. ผู้ช่วยอธิการบดีส่งเอกสารไปเสนอรองอธิการบดีพิจารณา 

7. รองอธิการบดีเสนออธิการบดีพิจารณาและลงนาม 

8. อธิการบดีลงนามอนุมัติ เลขาฯอธิการบดีส่งเรื่องกลับไปยังคณะต้นทาง 

9. เลขาฯคณะนำโครงการตัวจรงิพร้อมแนบเอกสารโครงการที่ได้รับอนุมัติในระบบทุกข้ันตอนเสนอบัญชีเพ่ือส่งเรื่องต้ังเบิกงบประมาณ
โครงการ 

10. เจ้าหน้าท่ีบัญชีนำเสนอเอกสารทั้งหมดเสนอบัญชีกลางเพ่ือรอจัดสรรเงินและโอนเข้าบัญชีเจ้าของโครงการ 

11. หลังเสร็จสิ้นโครงการ ให้คณะวิชาสรุปผลโครงการ(ภายใน 1 เดือนหลังเสร็จสิ้นโครงการ) เสนอเจ้าหน้าท่ีงานบริการวิชาการ         
พร้อมแนบหลักฐานการใช้จ่ายทุกรายการเพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของการใช้งบประมาณของโครงการ 

12. เจ้าหน้าท่ีงานบริการวิชาการแจ้ง ผอ.สำนักวิจัย บริการวิชาการและประกันคุณภาพการศึกษาพิจารณาและปดิโครงการและเก็บ
เอกสารไว้ที่งานบริการวิชาการเพ่ือเป็นหลักฐานสำหรับการประกันคุณภาพการศึกษาปีการศึกษา 2568   ระดับสถาบัน 


